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**Asesorias Laborales y de Seguridad Social **
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 GUIA RAPIDA PARA LA OBTENCION DE LA FIRMA DIGITAL-IMSS

1. Ingresar a la pagina del Imss: http://www.imss.gob.mx

2. Dar click en el boton IDSE-Imss desde su empresa o en donde dice "Numero patronal de Identificacion Electronica - Firma Digital"

3. Dar click en donde dice: FIRMA DIGITAL - Certificado digital

4. Dar click en donde dice: Solicitud NPIE

5. Paso 1.  Leer la pantalla y dar click en donde dice: continuar

6. Paso 2. Llenas el formato de solicitud de la firma digital con todos tus datos.  Donde dice usuario, anota el nombre que vas a usar para ingresar al sistema, x ejemplo: pepesoto.  

7. Al dar click en aceptar te envia a una segunda pantalla (Paso 3), en la cual te pide que digas el lugar en donde vas a guardar dentro de tu PC, esa llave, x ejemplo: c:\idse\empresa\firma digital

8. Tecleas tu contraseña.  El uso de mayusculas y minusculas es permitido - guarda esa contraseña en un archivo txt dentro de la misma carpeta del punto anterior

9. El sistema te pide que muevas tu raton para generar la llave.

10. En la siguiente pantalla, el sistema despliega la carta de terminos y condiciones.  Hay que guardarla en la misma carpeta del punto 7.

11. En el paso 4 del proceso de generacion de la firma digital, hay que dar click en el boton "imprimir" para llevar la documentacion que se requiere x parte del representante legal.

12. Una vez que se ha llevado la documentacion al Imss y está completa, el instituto les enviará un correo, en el cual deben hacer click en el vinculo que ahi se les incluye o copiar y pegar en su navegador la ruta de ese vinculo.

13. Indican la ruta en donde guardaron su llave privada en el paso 7.

14. Tecleas tu contraseña generada en el paso 8.

15. Indicas la ruta en donde deseas guardar el certificado que te va a generar el Imss.  Recomiendo la misma ruta del paso 7. El nombre puede ser "certificado_empresax" (sin las comillas).

16. Haces click en "obtener certificado digital".

17. El sistema debe responder que el certificado fue generado exitosamente.

18. Ya puedes enviar tus avisos afilatorios ingresando a la pagina del Imss: http://www.imss.gob.mx.  Haces click en donde dice: FIRMA DIGITAL - Certificado digital

19. La primera ve que ingreses al sitio del Imss, te aparece una ventana en el que te solicita que descargues el documento "Carta de uso y condiciones".  Recomiendo que lo guardes en tu PC, en la misma ruta del punto 7.

20. Das click en firmar documento.  En el primer recuadro "carta de conduciones de uso", das click en examinar y buscas la ruta en donde guardaste ese documento.  Luego das click en examinar para buscar la ruta en donde guardaste el certificado digital.  Luego, tecleas tu contraseña.  Das click en firmar archivo.

21. ¡Listo! La siguiente pantalla que te aparece será la de "Bienvenida" al sistema.  Encontraras tres opciones: "Afiliacion - Emision - Confronta".  En la primera "Afiliacion", tendras la posibilidad de enviar los avisos afiliatorios de las altas, bajas y modificaciones de salario de tus trabajadores mediante dos procesos:

     a) Capturando trabajador x trabajador y enviando la informacion.

     b) "Subiendo" un archivo del tipo Dispmag

Precauciones:  Se recomienda el uso del navegador IE (yo sé que hay mejores navegadores, pero ni modo [image: image2.png]


).  Tambien el uso de un archivo de java en su version 1.4.1, el cual puedes bajar (en caso de conflictos) de la misma direccion del Idse.

Espero sea de utilidad.
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