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INSTITUTO MEXICAN-O DEL SEGURO SOCIAL

ACUERDO niimero 290/2005.del H: Consejo Técnico, por el que se aprueban lds plazos maximos de resolncity
vigencia de ésta, asi como los datos documentos especificos gque se deben proporcionar o adjungar,
respectivamente, a los tramites. que aplica el Instituto Mexicano del Seguro Spcial, 2 través de la Direccié
Incorporacidn y Recaudacibn del Seguro Social, cuande dicha informacién no ¢sté prevista en ta Ley del Se

Social, sus reglamentos y_dispo_s’icion_esgp’lig_abl‘e_s de manera supletoria,

5

Al margen un logotipo, que dice: Instituto Mexicano det Seguro Social.- Secretaria General.

El H. Consejo Técnico, en la sesion celebrada el dia 22 de junio del presente afio, dicto el Acuerdo nunjero
200/2006, en los siguientes términos: ‘

“Egte Consejo Técnico, con fundamento en los Articulos 251 fracciones IV y XXXVII, 263 y 264
fracciones i1, XIV y XVIl de la Ley del Seguro Social, y 31 fracciones I, X1 y XXVII del
Reglamento de Organizacion interna del instituto Mexicano del Seguro Social, asi como en los
Articutos 69-M y 69-O dé la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, ACUERDA: Primero.-
Aprobar los plazos méximos de resolucion y vigencia de ésta, asi como los datos y documentos
especificos que se deben proporcionar o adjuntair, respectivamente, a los tramites que aplica el
instituto Mexicano del Seguro Social, a-traves de 1a Direccion de Incorporacion y Recaudacion
del Seguro Social, cuando dicha informacién no esté prevista en la Ley del Seguro Social, sus
reglamentos y disposiciones aplicables: de manera supletoria. Segundo.- Aprobar el Anexo
Unico que contiene la informacién a que se refiere el punto anterior, el cual se acompafia al
presente Acuerdo formando parte del mismo, los cuales entraran en vigor al dia siguiente al de su
publicacion en el Diario Oficial de la Federacion. Tercero.- Instruir a las unidades administrativas
de la Direccion de Incorporacién y Recaudacion del Sequro Social gue apliguen los tramites
sefialados en el Anexo Unico, a que observen io dispuesto en esle Acuerdo en el desahogo de
los mismos y a resolver las dudas o aclaraciones que con motivo de su aplicacion se presenten.
Cuarto.- instruir a la Direccion Juridica de este Instituto para tramitar|la publicacion del presente
Acuerdo en el Diario Oficial de la Federacion”.

Atentamente
México, D.F., a 13 de julio de 2005.- El Secretario General, Juan Moisés Calleja Garcia.- Rubrica.

ANEXO UNICO

Anexo Unico por el que se establecen los plazos méximos de resolucian y vigencia de ésta, asi conto de
los datos y documentos espegificos gue §€ deben proporcionar o adjuntar r spectivamente, a los tramiteg que
aplica e! instituto Mexicano del Seguro Social, a través de la Direccion d Incorporacion y Recaudacidn del
Seguro Social, de conformidad con lo dispuesto por:los articulos 69-M y 69-O de la Ley Federfil de

Procedimiento Administrativo.

Homoclave Nombre del Tramite | Plazo maximo de ia vigencia del tramite Datos y Documentos: ‘
resblucion del tramite,

contado a partir de 1a ‘

. recapci6n de 1a sollcitud,

[MS5-02-001-A |Aviss de  Insciipcion Se establece |en tanto | Tratandose de menore§ de

Patronal; permanece 12 relacién [edad gque vayan & ser
Modalidad A) 'nicial. . laboral, o subsista el|registrados como patjbnes,
supuesto de hecho que | prasentar ademas, | Ios‘i
dio origen | a la|siguientes documentos. : |
inscripcién patfonal La mencidn expresa por ebcnto

pajo protesta de decir vgrdad,
de que &l patrén &$ un [nenor |
de edad. i \
Escrito del representantq’ legal
del menor comprometiéngose a
cumplir ¥ a respender pgor 1as
obligaciones derivadas [fe la
inscripcion patronal del mpnar

Tratandose de patronds del
campC, presentar ademps ios
siguientes dotumentos i
Sello de la organizacifn de |
productores, si centare cgn e ‘
Recibc de pago de agup para
[iego, en su Caso
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Azasoria 4 ;
& 4 Homaoclave Nombre del Tramite Plazo méximo de la Vigencia del trémito Datos y Docurfentos
- resolucién del tramitp, : ]
ReCurse contado.a partir de la
me@ﬁ@ﬁ recepclion de la solicitud.
. AT IMSS-02-001-B [Aviso de - Inscripcion. Se establece en tanto
H Patronal: B permane¢e la relacidn
Modalidad B) { laboral, subsista el
Modificaciones. : supuesto|de hecho que

dio orgen a |a
modificacion patronal.

IMSS-02-002 [Aviso de Movimientos En tanko ho  se
Afiliatorios de ' modifiquen las
Trabajadores, condiciongs que dieren

origen al movimiento
afiliatorio respactivo

IMS5.02-003-A | Solicitud de Registro de Dos-uia; habiles, Sujeto a I existencia de
Beneficiartos: las  condiciones que
Modalidad A) Esposa (o). - dieron origen al tramite
| IMSS-02-003-B | Soliciud e Registro de | Dog dias habiles. Sujeto a lalexistencia de
Beneficiarips; las  condiciones que
Modalidad B) Concubina dieron origen al tramite
(rio).
IMSS-02-003-C | Soliciud de Registro de | Dos dias habiles. Sujeto a la pxistencia de
Beneficlarios: las  condiciones que
Modalidad ) Padres. dieron ongan al tramite
IMSS-02-003-D | Soficitud de Registro de |'Dos dias habiles. Sujeto a la existencia de
Beneficiarios: las  conditionas que
Modalidad D) Hijo(a). dieron origen al tramite, :
—
IMS5-02-004-A |Aviso - de Baja de Sujeto & 12 existencia de
Beneficiarios: las  condigiones que
Modalidad A) Esposa(o). dieron origen al tramite. _j
IMS5-02-004-B | Aviso  de Baja - de Sujeto a la existencia de Presentar, entre otrfs  los |
Beneficiarios: las  condiciones  que | siguientes documentos |
Modalidad B) dieron onigen al tramite Declaracidn  expresa |y por

Concubina(rio). escrito “bajo protesta qé decrr
verdad”, que el concbbmalo!
{erming, i

Declaracion  expresa |y por |
escrito “bajo protesta dlé decwr!
verdad”, que I deperidencsa}
econdmica terming (lraiéncose
de concubinario), : :

—

IMS5-02-004-C |Aviso de  Baja  de Sujeto a la exfstencia de | Presentar, entre otrofi o |
Beneficiarios; las  condicianes que | siguientes documentos
Modalidad C) Padres. dieron origen af trémite Declaracion  exprasa por |

escrito "bajo protesta da demrl
verdad’. que la conviveficia yl
dependencia ecorimica
terming
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Homoclave Nombre del Tréamite Plazo maximo de la Vigencia del trdmite Datos y Documentos
resoluclén del tramite, ;

Recurse contado.a partir de la
recepclén de la solicitud

e Hﬁm@ﬁ@ IMSS-02-005 | tncorporacion al Régimen | Presentacion  en papal. | Hasta en tanto conserve
WWW, ﬁpﬂé#i’ﬁﬁﬁ*ﬁf}r.{ﬂﬁﬁ Obligatorio . del  Seguro | Treinta dias habiles | ta calidad de estudiante
Social en el Seguro de | posteriores a la presentacion | de nivel medio superior
Enfermedades y|de ia cédula de informacidn o - superior en
Maternidad  (prestaciones | de! plantel educativo y control | instituciones edycativas
K en espacie) a Estudiantes. | de solicitudes de { del Estade y no|cuente
Incorporacion al  Régimen | con la misma o similar
Obligatorio det Seguro Social | proteccidn por parte del
an el Seguro de | Instituto o cualgyier olra
Enfermedades y Maternidad | insfitucion de segundad
{prestaciones en especie) & | social.
Estudiantes.

Prasentacion en Dispositivo
Magnético o  Transmision
Electrénita. Diez dias habiles
posteriores a la presentacion
~ del dispositivo magnético o
transmisidn electronica con
los -registros de incorporacion
al Régimen Obligatorio del
{ Seguro Social en el Seguro
de Enfermedades ¥
Matemidad (prestaciones an
especic) a Estudiantes.

IMSS-02-006 | Solicitud de cambio de]Dos dias habiles. Esta condicionada a 1a

unidad meédica da vigencia de derechos
adsecripcion, del asequrado (@) ¥ de

sus beneficiarios, asi
como a la permanencia
en ol domicilio
declarade al |Instituto,
en tanto exigtan las
condiciones que digron
origen al framite.

IMSS-02-007 | Soligitud de tnscripcion en | Cinco dias habiles.
la Continuacién Voluntaria
en el Régimen Ohligatorio.

IMSS-02-008 | Solicitud de asignacién de | Un dia habil. ' Indefinida.
Numero de Seguridad
Social.

IMSS-02-008-A | Incorporacién Voluntaria al | Tres dias habiles.
! Régimen Obligatorio’

Modalidad CA)
Trabajadores No
Asaiariados,  Ejidatarios,
Colonos, Comunercs y
Pegqueios Propietarios:
inscripcion Individual.

IMSS-02-009-B | incorporacion Voluntaria al | Cinco diag habites, hasta por

Régimen Obligatoric: 25 solicitudes, aumentande .
Modalidad A)|tres dias habiles por cada 20
Trabajadores No | solicitudes adicionales

Asalariados,  Ejidatarnos,
Colongs, Comuneros Y
Pequafos Propietarios:

Inseripeidon Colectiva.
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Recurst
r  Humano _ .
WWW, DPSOTOASES0r. O IM§8-02-008-C | Incorporacién Voluntaria al | Tres:dias habies.

’ - | Régimen Obiigatorio;

i

1

Homoclave - - ‘Nombre del Tramite - ‘Plazo méximo dela - Vigencia del trimite Datos y Documentos ;
resoliicion del tramite, - | : i
contado a-partir dé la

o . . __1_Tecepcion dela solicitud.

{ Modalidad c) ]
Trabajadores No ;
Asalariados,  Ejidatarioa, .
Colonos, Comuneros ¥
Pequefios. - Propietarios:
Renovacién Individual.

B

IMS5-02-009-D .| Incorporacisn Voluntaria al 'Cinco dias habiles, hasta por
Régimen Qbligatario: 25 solicitudes; aumentando
Modalidad Dy | tres dias habiles por cada 20
Trabajadores No | Solicitudes adicionales,

=

Asalariados,  Ejidatarios |- -
Colonocs, Comuneros y
Pequefios  Propietarios. ;
- Renovacién Colectiva. .

IMSS-02-009-E | Incorporacién Voluntaria al | Tres dias habiles, o
Régimen Obligatorio;

Modalidad E)  Patrén
Persana Fisica con i
Trabajadores a su
Servicio: Inacripeion.

IMS5-02-009-F | Incorporacian Volurtaria at | Tres dias habiles.
. 1 Régimen Obligatorio:
Modalidad  F}  Pairén
Persona Fisica con
Trabsjadores 8 su
Servicio: Renovacion,

IMS35-02-008-G | Incorporacion Voluntaria al | Cinco dfas habiles hasta por
Régimen Obkgatorio: 25 soficitudes, aumentando
Modalidad G) tres dias habites por ceda 20

Trabajadores de | S0iicitudes adicionales, J

Administracionas Publicas ]
No Incorporados a otro
Reégimen de Seguridad
Social.

S S

IMSS-02-009-H | Incorporacién Voluntaria ai | Tres dias habiles
Régimen Obligatorio;

_Modalidac_l H)
Trabajadores Domésticos: ‘
Inscripeion,

IMSS-02-000-1 | incorporacion Voluntaria al | Tres dias hébiles.
Régimen Obligatorio:

[ Modalidad 1) Trabajadores
Domésticos: Rengvacion.

IMS8-02-010-A [ Escritos Patronales: Cinco dias habiles hasta por Definitiva,

Modalidad-A) Solicitud de | ¥eINte- cEs08, aumentando Una ver que |ha sido

aclaracién. o rectificacion | ©iNC0 dias hebiles por cada | 40 i 1 aclaracion
por atror an |a | dfez casos gdlcaonales.

presentacién de
movimientos afiliatorios.
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Recurse Homociave Nombre.del framite | . Plazoméaxime-dela. | Vigencia del trimie Datos y Documentos
| resolucién. del tramite,
i74" Humano contado a partirde la .
WWW. PPSOLOASESOR. CONT racepcion dea solicltud. :
: iMSS-02-010-8 | Escritos pattonalas: Quince dias habiles hasta por | Definitiva, A Presentar, entre otros los

veinte  Ga308, aumentando
¢ince dias habiles por cada

sigutentes documentos

Modalidad B) Solicitud de Una vez que fha sido

rectificacion de atendida fa aclaracién. | Gopia simple de lquidacigines
movlmiehtoe afiliatorios de diez casos adicionales. de Cuotas Obrero Patronales ¥
alia o reingraso de de la némina antenof
trabajedores: o sujetos de posterior al periodo en quf se
asegur'arniénto incluidos | solicita Ja rectificacién,

en el registro patronal y no Copa simple, en su caso, fle la

reconacidos por el patron Declaracién Anual | de

o sujeto obligado- Retenciones del  Impiestc

Sobre la Renta del [afo
solicitado en la sectificacion:

IMSS-02-010-C | Escritos patronalas: Diez dias habiles. Sujeto ala .existencia de

- Modafidad C) Solicitud de las  condiciories  que

aplicacion del articulo 33 dieran origen a tramite
de fa Ley del Seguro
Social  (distribucién de_
cuotas entre dos o méas
patrones 5] sujetos

obligadog).

IMSS-02-010-D | Escritos patronales. Diez dias habiles hasta por | Definitiva,

Modalidad D) Solicitud de | Y&iMe Gasos, aumentando

aplicacién del articulo 37

[Una vez gue| ha sido

c1'ncu dias héPlles por cada atendida la aclaracion,
, de la Ley del Seguro diez casos adicionales.

Social (bejas
extemporangeas)

IMSS-02-011-A | Solicitud de Vigencia de [ Dos dias habites. Temporal, de pcuerdo a
Derechos: ' lo requerido| par el

Modalided A) Constancia solicitante, altorizacion

de Vigencia de Dergchos. gue no padra exceder

de cincuenta y seis dias

naturales.
IM55-02-011-B | Solicitud de Vigencia de | Des dias habiles, Por el tiempa que dure | Proporcionar entre otros diatos
' Derechos: el trabajador en

_ La Ocupacion del trabajatior. |
cireunscripcion  foranea ;

en el desempiefio de su | -2 fecha de termino para TEClbiri

encarge. En  tanto

Modalidad B) Autorizacion

cibir  servicio - , :
par & TVICios servicios médicos gue aptonza !
medicos. la empresa .

existan las condiciones P i

gue dieron |origen at
tramite.

IMS$-02-014-C | Solicitud de Vigencia de | Diez dias habiles hasta por |En tanto existan las | Presentar entre otros
Derechos: veinte casos, aumeniando | condiciones fue dieron | documenios: ‘

cinco dias hibiles por cada |origen al lramite y el

Modalidad C) Autorizacién Carla Patronal en la

. .| diez cago icipnales. ural nezca
Permanente para  recibir diez s adicio asegurade permanezc

patrén haga consiar

- vigente ] sus
servitios  médicos  en \gen en .

asegurado debera camiar de

circunss:npcién forariea. derechos residencia  por motivgs  de !
C trabajo, y  recibual las!

prastaciones en espectg y eng

dinero
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& Homoelave Nombre del Trémite . |'  Plazo maximo de la 1 Vigencia del tramite Datos y Documehtos
. H
é@@ﬁﬁfﬁ@ reeolucién del tramite,
contado a partir de la
4 Humana recepcion deé la solicitud.
WWW, DPSOTOASES0r. O IMS5-02-012-A | Solicitud de | Dos dias habiles. { Definitiva,
Regularzacion de datos: Una vez lgue ha sido
Numero -de  Seguridad atendida ig aclaracion
-Social, nombre, mes, lugar
de nacimiento o sexo:
Modalidad A} Asegurado.
IMS5-02-012-8 | Solicitud B de | Dos dias habiles. Definitiva,
Regulafizacién de Datos: Una ver fue ha sido
Nimero  de Seg(”"'d“d atendida lajaclaracion.
Social, nombre, mes, afio
de nacimiento, o sexo
‘Modalidad B) Beneficiario.
IMSS-02-013 | Solicitud de baja por | Dos dias habiles. Definitiva,
N pension para trabajadores Hasta en| tants se
de empresas en : resuelva el conflicte
procedimiente de huelga. laboral
IM55-02-014-A { Solicitud de Inscripcion al | Dos dias habiles. Anuagl.

Seguro de Salud para Ia
Familia:

Modalidad A) Inscripcibn
Individual.

MS5.02-014-B | Solicitud de Inscripcion al | Diez dias habiles y dos dias | Anual.
’ Seguro de Salud para la|habiles mas, por cada 20
Familia; solicitudes adicionales,

Modalidad B) inscripcicn |
Colectiva,

IM55-02-014-C | Soficitud de Inscripcidn al | Dos dias habites. Anual.
Seguro de Salud para la
Famitia:

Modalidad é) Renovacion
Individual.

IMS5-02-014-D | Soliciud de Inseripcidn ai{ Diez dias habiles y dos dias | Anual. L
Sequro de Satud para la [ habiles mas, por cada 20
Famnilia: solichudes adicionales

Medalidad D) Renovacién
Colectiva,

IMSS-02-015 | Solicitud de Cerfificado de | Dos dias habiles,
Baja para el Retiro por
Desemplec.

IMS5-02-016-A | Solicitud de Inscripcisn al | Tres dias habiles. Anual.
Seguro de Salud para g
 Familia para Trabajadores

Mexicanos en el
Extranjero;

Modalidad A) Inscripcitn
individual,



Angeles
arh logo



7 Asasoria
&
Recurss
Murmana

WWW. DPSOLOASESOT. CONY

“

DIARIO OFICIAL

(Primera Seccién) 3

T

Viemnes 10 de febrero-de 2006

‘Homoclave

‘Nombre delTrémite

- . Plazo m&ximo de la
resolucion-del trémits,
contadoa partir.dela

recepeién de la solicitud.

Vigencia del tramite

Datos y Documentos|

IMS8-02-016-B

Soiicitud de Inscripcion af
Segurc. de Safud para la
Familia para Trabajadores
Mexicanos en B
Extranjero:

Madalidad B) Inscripecién
Colectiva.

 efectia

Diez diag habiles (si €sta se
dentro  de  Iog
primerps cinco dias habiles
del més en que deba hacerse
la renovacion).

Anual.

IMS5-02-018-C

Solicitud de Inscripcion al
Seguro de Salud para la
Familia para Trabajadores
Mexicanos en el
Exiranjero.

Modalidad €) Renovacion
Individual.

Tres dias habiles,

Anual,

IMSS-02-016-D

Solicitud de Inscripcion al
Seguro de Saiud para la
Familia para Trabgjadores

Mexicanos en e
Exiranjero

Modalidad D} Renovacion
Colectiva. :

Diez dias habiles (si ésta se
efectia dentro. de los
primefos cinco dias habiles
del mes en que deba hacerse
la renovacién).

Arwal

IM55-02-019-A

Solicitud en el Registro de
Contador Publico ante al
IMSS:

Modalidad A} Registro.

Quince dias habiles.

En tanto existan
condiciones |que
dieran origen

las
38

| iMss-02-019-8

Solicitud en €1 Registro de
Contader Publico ante el
IMSS:

Modalidad 'B)
Actualizacién del registro
por modificacion de datos

En tanio existan
condicionas | que
dieran origen.

las
ge

IM$$-02-020

Sustitucién de  Contador
Plblico por solicitud del
patrén; por incapacidad
fisica 0 impedimento legal
det Gontador Piblico.

Quince dias habiles.

En tento existan
condiciones | que
dieron origen

las

IM55-02-021-A

Presentacion del Aviso de
Dictamen para efectos del
Seguro Social:

Modalidad a) Obligatorio.

En tanto existan
condiciones | que
dieron origen.

lag

IMS S-02-021-B

Presentacion del Avisc de
Dictamen para efectos del
Saguro Social

Modalidad B} Voluntario
esponianen,

En tanto existan
condiciones | gue
dieron origen

IMS§8-02-021-C

Presentacion del Aviso de |

Dictamen para efecios del
Seguro Social:

Modalidad C) Voluntario
inducido por vieita
demiciliaria

En fanto existan
condiciongs | que
dieron origen

las
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Homoclave Nombre del Tramite Plazo maximo de Vigencia del tramite Datos y Documenios —[
resofucién deltraniite, ' . : ' |
contado a partir-de la i
e . recepcion.de 13 solicitud. - !
1
IMS5-02-021-D | Prasentacién del Avisq_d? En fanto pxistan  las i
" | Dictamen para’ efectos del condiciones| que e ;
Seguro Social ¢ dieron origen. .
: : i
{Modatidad D) Voluntario: !
Inducido  por  selicitud ‘
patronal o por invitagién ;
del  Imstitste a Ia i
cofreccidn; cuando e_xfsta
algin requerimients da los
sefialados en el articulo
251 fraccion . XXVIH
segundo parrafo dé Ia Ley
del Segurs Social.
IMSS5-02-023 | Solicitud da prémoga  de | Cinco diag habiles. Para hijos estudiantas
serrnmos__ médicos  para Sefalar el nombre, dgpmicilio,
beneficiarios hijos clave, nimaro de reglstro o
' mayores de 16 aflos. incorporacion de la insfitucion
educativa donde realza sus
 estudios ante la Secrotdra ce
Educacidn Pablica ¢ diite 1a !
Institucion Edticativa
autorizada, grado escelfr que
cursa,
Presenlar, entre otros
documentos
En  caso de enfermedad
crdnica, defecto  fisido o |
psiquico
El dictamen expedido ppr los
sernvicios . Mmedicos !
institucionafes |
Para hijos estudiantes
' La constancia de esfucios
expedida por la instifucien
educativa que farme parfe dal
Sistema Educativo Nafional
(con reconocimiento y vilidez
ofictal).
- IM§8-02-025 | Solicitud de Gonstancia de } Dos dias hibiles. Definitiva
Semanas Reconocidas en
. {€l Instituto Mexicano del
Seguro Social
Atentamente
Documento aprobado por el H. Consejo Técnico del Institute Mexicano del Seguro Social medfante
Acuerdo 290/2005 de fecha 22 de junio de 2005.- E Secretario’ General, Juan Moisés Calleja Gatcia -
Rubrica. ’ ' '
(R.- 225 428)
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