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Convenciones utilizadas

1. Cada paso a seguir tiene un namero.

2. Los mensajes emitidos por el SATIC se escribiran en rojo.

3. Las acciones a seguir para la consecucion de una tarea se escribirAn con tipografia
distinta a la del cuerpo del documento y dentro de una caja con fondo gris, por ejemplo:

Presionar el botén “Continuar”
Capture el Numero de Registro Patronal
Presionar el botén “Buscar”

BEYN =

Perfiles y usuarios

El SATIC considera para el registro de obras, registro de obra subcontratada, avisos de incidencia
de obra y presentacion de relacion inicial y mensual de trabajadores, la autentificacién de usuarios
de acuerdo al perfil

1. Patrén.- Usuario que ingresa a la aplicacion WEB del SATIC desde Internet, con el objeto de
registrar una obra, incidencias de obra, cancelacién de subcontratacion y relacion mensual de
trabajadores. Se autentifica mediante firma electrénica provista por el IMSS.

Requerimientos del sistema

Para que el SATIC pueda utilizarse en una computadora personal (PC), esta debera tener al
menos las siguientes caracteristicas:

-Sistema Operativo Windows 2000 o superior.

-Internet Explorer 6.0 o superior.

-Java Runtime Environment 5.0 o superior.

-Adobe Reader 6.0 o superior.

-Microsoft Excel.

-Conexion a Internet (patrén) / Conexion a la red del IMSS (personal de ventanilla).
-256MB en memoria RAM.

Requerimientos adicionales

-Contar con firma electrénica (patrén).

Caracteristicas principales del SATIC

-Seguridad en el acceso al sistema.-S6lo permite el acceso a usuarios autentificados mediante
Firma Electrdnica (patrones) o mediante un usuario y contrasefia personalizados.

Emision de acuses.-El SATIC emite un acuse de recibo por cada tramite registrado en la base de
datos. Lo que permite al usuario tener un comprobante de que cumplié con las obligaciones
establecidas en el Reglamento del Seguro Social Obligatorio para los Trabajadores de la
Construccion por Obra o Tiempo Determinado.
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IMSS

Acceso al SATIC

Via Internet (patron)

Abrir Internet Explorer
Ingresar la direccién de la pagina del IMSS http://www.imss.gob.mx/imss
Seleccionar el vinculo de IDSE(circunscrito en la imagen de muestra)
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Acceso via Internet

4. Una vez que ha ingresado a la pagina de “IMSS DESDE SU EMPRESA”, ingrese su firma
electrénica de la forma habitual.

5. Ingresar al sistema SATIC seleccionando en el vinculo “Sistema de Afiliacién de Trabajadores de
la Industria de la Construccién”, ubicado en la parte inferior de la pantalla.

Elementos de la interfase del SATIC

Una vez que el usuario ha sido autentificado por el sistema, se desplegara la pantalla de inicio del
SATIC del perfil seleccionado. A continuacion se describen los elementos que la componen:

1. Menu de opciones.-Permite acceder a las funcionalidades relacionadas al registro de una obra
(registro de obra, registro de obra subcontratada, registro de incidencia de obra, huella de
autenticidad, consulta de obra del patrén, cancelacion de subcontratacion y relaciéon de
trabajadores).

2. Informacién de la sesién de trabajo.-Despliega los datos del usuario que tiene la sesién de
trabajo activa dentro del SATIC.
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3. Salir.-Concluye la sesion de trabajo en SATIC y muestra el formulario para autentificacién del
usuario, requiriendo con ello nuevamente el ingreso de las credenciales del usuario (firma
electrénica), para acceder nuevamente a las funciones del SATIC.

4. Inicio.-Regresa a la pagina principal del SATIC (sin importar el formulario en el que se
encuentre).

Sistema de Afiliacion de Trabajadores de
la Industria de la Construccién (SATIC)

Mend Delg.:”DELEGAClON SUR (D.F.) ”Suhdelg.:”SUBDELEGAC]ON SAN ANGEL ” CANDIDO WALENCIA CAS

Registro de Gbra Registro de Gbra
@ Gbras No Registradas  [Reaistro de Inddends de Obra | b |
onsulta de Obra del Patrdn @

m{

Men( de Pantalla principal

5. Los campos marcados por un asterisco de color rojo (*) son obligatorios.

Todos los campos que solicitan el ingreso de una fecha, utilizan un control de tipo calendario, por
lo que no podra capturarla directamente; sera necesario seleccionar la fecha indicada.

¥ Limphsr Agosts, 2008
£ Moy

Fecha del Contrate

Control de tipo fecha

Opciones del menu del SATIC

Para iniciar con la captura de datos del registro de obra, debera de colocar el puntero del ratén
sobre la opcién “Registro de Obra”. De esta forma, el SATIC desplegaré las siguientes opciones
para ingresar la informacion relacionada con la obra.

Registro de Obra. (modificado)

Registro de Obra Subcontratada (modificado)
Registro de Incidencia de Obra

Consulta de Obra del Patrén (nueva incorporacion)
Cancelacién de Subcontratacién

grLNE
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¥Sisimna de Afiliacion de Trabajadores de
la Industria de la Construccion (SATIC)

Mendi Delg.: DELEGACION SUR (D.F.) | subdelg.: SUBDELEGACION SAN ANGEL I CANDIDO VALENCIA CAS
Registro de Obra Registro de Obra
Ralacién de Trabsjadores |Registro de Obra Subcontratada —
Obras No Registradas Registro de Inddencda de Obra | (st el

Consults de Obra del Patron
ancelacidn de Subcontratacian

Opciones del menu “Registro de Obra”

Registro de una Obra

1. Seleccione la opcion Registro de Obra del meni Registro de Obra
2. Al seleccionar la opcién “Registro de Obra”, el SATIC solicitara se ingrese el Numero
de Registro Patronal de 11 digitos correspondiente al patrén para el cual se desea registrar la obra.

Sistema de Afiliacion de Trabajadores de
la Industria de la Construccion (SATIC)

Mend Delg.:”AGUASCALIENTES ‘Isuhdelg.:”SUBDELEGACION NORTE H MARIA ZEMEN DfAZ ZARAGOZA
Registro de Obra Registro de Obra
Felacién de Trabajadores [Registro de Obra Subcontratada |
Ghbras Mo Registradas  |Registra de Incidencia dz Gbra g pa@
Gambiar Contrasefia Huella de Autenticidad
Consulta de Obra dal Patrén
Cancelacidn de Subcontratacidn

Registro de Obra.-Captura del NUmero de Registro Patronal

3. Ingrese el dato solicitado
4. Presione el botén “Buscar”.

Una vez ingresado el registro patronal el SATIC verificara la existencia de obras activas suscritas
por Fuentes Externas para ese registro patronal.

Las obras suscritas por fuentes externas de informacion consisten en el pre-registro de obras ya
sea por informacion captada a través de un subcontratista, por las actividades de deteccion o por
informacion de otras dependencias.

En caso de que existan obras suscritas por fuentes externas aparece una pantalla que indicara un
listado de obras, usted debera seleccionar la obra.
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Sistema de Afiliacion de Trabajadores de
la Industria de la Construccion (SATIC)

Mend ||De|g.:||TAMAULIPAS ||5ubde|g.:||CIUDAD VICTORIA || CP MARTHA ALEJANDRA SEGURA (

Registro de Obra -
Datos del Patron

Relacién de Trabajadores R.F.C. : C.U.R.P. : 000000 O

{ufufn{ufu{u{ufoXulnColn{ufafauXnTolu]n]
Razan Social gy Registro Patronal 1K

Obras No Registradas

Cambiar Contrasena

Damicilia Fiscal : MORELOS 1 CENTRC
Correo Electronico : Codigo Postal : 47300
Entidad Federativa : JALISCC Municipio o Delegacion : JAMAY

braz Suscritas por Ruetttes Ecternas

O 2009290 1k TARAHUMARA ,  LIBRE COMERCIO

Registro de obra.- Verificacion de obras suscritas por fuentes externas

Seleccione la obra, y proceda a completar o rectificar la informacién contenida. (Es muy
importante que si la obra ya esta pre-registrada por fuentes externas de informacién se
seleccione la misma y no se vuelva a capturar. Lo anterior para evitar varios nameros de
registro de obra por la misma obra)

En caso de no existir obras suscritas por fuentes externas se desplegara la siguiente pantalla:

R.F.C.: C.U.R.P.:
Razdn Social :_ Registro Patronal : _
Domicilio Fiscal : & LOPEZ CHAVEZ [y
‘Correo Electrénico : Cadigo Postal : 20136
Entidad Federativa : AGUASCALIENTES Municipio o Delegacién : AGUASCALIENTES

Obra activas suscritas por Fuentes Externas

No se han encontrado obras activas suscritas por Fuentes Externas.

Registro de obra.- Obras suscritas por fuentes externas

Una vez que el SATIC ha verificado la existencia y vigencia del registro patronal capturado,
presenta al usuario el siguiente formulario de datos para el Registro de Obra. Los datos marcados
por un asterisco de color rojo (*) son obligatorios.

Seccion Dato Dato esperado

Datos del patrén R.F.C. Esta seccidn es Unicamente de
Razén Social lectura y muestra la
Domicilio Fiscal informacion de SINDO
Correo Electrénico relacionada con el patron
Entidad Federativa autentificado en la sesion de
C.UR.P. trabajo activa en el SATIC
Registro patronal
Cddigo Postal
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Municipio o Delegacién
Datos de la Obra
Ubicacion Calle* El nombre de calle, avenida,

calzada, boulevard; en donde
se localice la obra.

N° Exterior*

El ndmero exterior
correspondiente a la calle, en
donde se localice la obra. En
sSu caso considerar nimero de
manzana y lote.

N° Interior

El ndmero interior
correspondiente.

Colonia o Poblaciéon*

El nombre de la colonia,
fraccionamiento, unidad
habitacional, residencial o
barrio, sin abreviaturas.

Cddigo Postal*

El nimero del coédigo postal
correspondiente al domicilio de
la obra.

Entidad Federativa*

El nombre de Ila entidad
federativa en donde se ubica
la obra.

Municipio o Delegacion*

El nombre del Municipio o
Delegacion Politica, donde se
ubica la obra.

Delegacion*

Anotar la Delegacién del IMSS
gque corresponde a la
ubicacion de la obra

Subdelegacion*

Anotar la Subdelegacion del
IMSS que corresponde a la
ubicacién de la obra

Periodo de Ejecucién

Fecha de Inicio*

Dia, mes y afio en que se
inicia la obra.

Fecha estimada de Término*

Dia, mes y afio en que se
estima terminar la obra.

Periodo Estimado de
Ejecucion (dias)

El sistema calcula
automaticamente los dias de
obra

Clase de Obra

Publica o privada*

Seleccionar la clase de obra
gue corresponda

Formulario de datos para el Registro de Obra
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fs%sicma de Afiliacion de Trabajadores de
la Industria de la Construccion (SATIC)

Datos del
Registre de Ob A
Datos del atrén patron
Relacidn de Trabajaderes RF.C.: CULR.P. : firmado
Razén social T Registro Patranal SN
Domicilio Fiscal : CALDERCH CEL TRABAID
Correo Electrdnico ¢ ‘Cadigo Pastal : 20180 Ublca0|on
Entidad Federativa : AGUASCALIENTES Municipio o Delegacidn : AGUASCALIENTES d | b
e [a obra
Usicacién de la obra
calle® Nimero exterior”
Nimera interior, Colonia* | .
codigopostalt | Periodo de
Entidad Federativa®| --SELECCIONE UNA QPCION-- v| Municipio o delegacién’ | --SELECCIONE UNA OPCION-- ejecucién
Delegacion: AGUASCALIENTES Subdelegacion: SUEDELEGACICN NORTE
Periodo de sjecucion .
Tipo de obra

Fechademicio’ | T — Periodo estimade de ejecucion (dias):| |

Caracteristicas de |z obra

Clase deobra® () piblica () Privaca

Registro de Obra.- Pantalla de datos del patrén

Una vez ingresado los datos de ubicacion, periodo de ejecucion y clase de obra se desplegara el
formulario correspondiente a obra publica o privada segun se seleccione de acuerdo a la obra que

se esté registrando. Los datos marcados por un asterisco de color rojo (*) son obligatorios.

La seleccion de la clase de obra determinara la siguiente informacién a capturar. En el caso de
obra publica el campo Presupuesto total de la obra (sin IVA) es obligatorio, mientras que para
obra privada el campo obligatorio es Superficie (m2). Lo anterior para que el sistema cuente con
la informacion necesaria para en su momento realizar el calculo por articulo 18.

Seccifn Dato Dato esperado
Caracteristicas de la Obra Clase de obra* El tipo de obra que se
realizara, ya sea publica o
privada
Superficie (m2) La superficie en metros

cuadrados de la obra a realizar

Presupuesto total de la obra Especificar con nUmero el
(siniva) presupuesto estimado de la
obra  sin  considerar el
impuesto al valor agregado

Fecha de recepcion del | El sistema autométicamente
formato* generara esta fecha de
acuerdo al dia en que el patrén
registro de obra

Formulario de Registro de Obra.-Caracteristicas de la obra
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Seccién Dato Dato esperado
Contrato de la Obra Nombre o razén social del | Nombre de la entidad o
contratante dependencia contratante

Fecha del Contrato

La fecha de la firma del

contrato.

Tipo de Obra*

Seleccionar tipo de la obra de
construccion. Para incorporarlo
al sistema debera presionar el
botén “Agregar”

Tipo de Obra Otros

Describir en forma breve el
tipo de obra si este no se
encuentra en la lista
desplegable del tipo de obra.
Para incorporarlo al sistema
deberd presionar el botén
“Agregar”. En el corto plazo
esta opcién serd eliminada,
por lo que se le sugiere
seleccionar el Tipo de Obra
de la lista desplegable que
contiene el campo con el
mismo nombre.

Licencia de Construccion,
permiso 0 manifestacion de
obra

Tipo

Marcar el tipo de documento.

NUmero

El ndmero de licencia de
construccion, permiso o]
manifestacion de obra
expedida por la dependencia
correspondiente.

Fecha

La fecha en la que se expide la
licencia de  construccion,
permiso o la manifestacion de
obra.

Formulario de datos de la obra privada

Tanto para las obras privadas como para las publicas después de seleccionar el campo “Tipo de
Obra” de la lista desplegable debera presionar el botén “Agregar”, de lo contrario el SATIC le
enviard un mensaje de error al no haber incorporado la seleccion del tipo de obra. Este paso
debera también por cada una de las selecciones de “Tipo de Obra” para aquellas obras en las
que estén asociados varios tipos de esta.

Seccién

Dato

Dato esperado

Contrato de la Obra

NUmero Contrato*

El nimero de contrato
celebrado con la dependencia,
entidad o municipio.

NuUmero de procedimiento de

Anotar el ndmero del

10
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contratacién*

procedimiento de la modalidad
de contratacion (Licitacion
publica, Invitacion a cuando
menos tres personas o
adjudicacion directa).

Nombre o razoén social del
contratante*

Nombre de la entidad o
dependencia contratante

Fecha del Contrato*

La fecha de la firma del
contrato.

Tipo de Obra*

Seleccionar tipo de la obra de
construccion. Para incorporarlo
al sistema debera presionar el
botén “Agregar”

Tipo de Obra Otros

Describir en forma breve el
tipo de obra si este no se
encuentra en la lista
desplegable del tipo de obra.
Para incorporarlo al sistema

deberd presionar el botén
“Agregar”
Licencia de Construccion, | Tipo Marcar el tipo de documento.
permiso o manifestacién de
obra
Numero El nimero de licencia de

construccion, permiso o]
manifestacion de obra
expedida por la dependencia
correspondiente.

Fecha del documento

La fecha en la que se expide la
licencia de construccion,
permiso o la manifestacion de
obra.

Formulario de Registro de Obra.-Registro de Obra Publica

mismo folio

5. Llene el formulario correspondiente
6. En el campo Tipo de Obra o Tipo de obra otros una vez que seleccione o capture el tipo de Obra
seleccionar el boton Agregar. Lo anterior por que en esta nueva version se esta en posibilidades de
registrar todos los tipos de obra asociados. Es decir, se puede incorporar varios tipos de obra a un

11
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| Contrate de |a obra |
Nimero de contrato *|12135465435 LIRS DR T ST
contratacién
Nombre o razén social del| 4 -
contratante * NICORETTE Fecha del contrato 10/02/2009
LR CRUTE - SETECCIONE UNA OPCION-- v
Tipo de Obra Otros,
Tipa
@) BLANTAS HIDROELECTRICAS
O PLANTAS PARA TRATAMIENTO DE AGUA
Licencia de canstruccién, permiso o manifestacién de obra |
Tipo O Licencia de Construccién () Parmise () Manifestacisn de obra
e e
c
Tipo Nimera Fatins
O LICENCIA DE CONSTRUCCION 12312132
O LICENCIA DE CONSTRUCCION 87555534

Pantalla de Registro de obra

Si no selecciona el boton “Agregar” en el tipo de obra el sistema le indicard que no ha
seleccionado la obray no podra proseguir con el proceso de captura.

Existe la opcion “Quitar” para realizar la correccién del tipo de obra antes de proceder a guardar la
informacion en el sistema.

Nota: Actualmente se tiene activado el campo “Tipo de obra Otros” mismo que sera desactivado
en el corto plazo, por lo que se sugiere Unicamente seleccionar de la lista desplegable del campo
“Tipo de obra” la que corresponde al folio que se captura, lo anterior para que el sistema este en
posibilidades de realizar el calculo por articulo 18.

La nueva version del SATIC también le permite incorporar varios tipos de licencia de acuerdo a
las necesidades.

Se le sugiere revisar la informacién capturada, con el objeto de evitar el envio de datos imprecisos
a la base de datos, ya que una vez almacenada la informacién en ésta, no podran ser
corregidos.

El SATIC desplegara la siguiente pantalla correspondiente al “ Registro de explosion de insumos
de mano de obra”

Una vez capturada la informacion de la Ubicacion de la obra y Periodo de ejecucion, debera
proceder a la captura de las Caracteristicas de la obra.

Registro de Explosion de Insumos

Para concluir el tramite del registro de obra es preciso registrar la informacion de la explosién de
insumos incluyendo la de la mano de obra. El SATIC desplegara el siguiente formulario para la
captura de datos inherentes a la explosion de insumos.
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Seccién

Dato

Dato esperado

Coeficiente de Dias Pagados
sobre Dias Laborados

Coeficiente DP/DL*

Es el factor que resulta de
dividir el total de dias
realmente pagados al afio (365
dias del afio mas 15 dias de
aguinaldo y 1.5 dias por prima
vacacional) entre el total de
dias realmente laborados al
afo.

Sintesis de explosion de
insumos — Costo directo del
analisis de precios unitarios

Costo directo total de los
materiales que se utilizaran en
la obra y el porcentaje que
representa.

Mano de Obra*

Costo directo total de la mano
de obra que intervendra en la

obra. Incluye los conceptos
subcontratados. No incluye
los conceptos
subcontratados.

Herramienta y Equipo*

Costo directo total del equipo y
herramienta que se utilizaran
en la obra. Incluye los
conceptos subcontratados. No
incluye los conceptos
subcontratados.

Materiales*

Costo directo total de los
materiales que se utilizaran en
la obra y el porcentaje que
representa. No incluye los
conceptos subcontratados.

Subcontratos

Costo directo total de los

trabajos a subcontratar.

Resumen del
Importe Total

presupuesto —

Costos Indirectos, Utilidad y
Financiamiento*

El importe que representa el
Costo Indirecto, la Utilidad y el
Financiamiento.

Registro de Explosion de Insumos.-Formulario de captura
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Sistema de Afiliacion de Trabajadores de
la Industria de la Construccion (SATIC)

Miercoles, Octubre

R T e
Registro de Obra

Datos del Patrén
Relzcién de Trabajaderes

LEEAREA SRR SRR NSNS

sl EEEERLRRR AR

Ubicacién : PASEC DE LA REFORMA 75, JUAREZ

Coeficiente de Dias Pagados sobre Dias L

Coeficiente DP/DL* /| |
is de Explosién de - Costo Directo del Andlisis de Precios Unitari
materstesr | wamodeobrat |
o B
del - Total

Costos Indirectos, Utilidad Yy
= g

Continuar

Pantalla de Registro de obra.- Explosién de insumos de mano de obra

Registro de mano de obra en la Explosion de Insumos

Una vez capturada la informacion referente a la explosién de insumos el SATIC despliega la
seccion del formulario para el ingreso de la mano de obra a utilizar junto con la leyenda “En la
explosion de Insumos se debe considerar el total de la mano de obra, incluyendo la
subcontratada”. Este formulario de datos agrupa la siguiente informacion para su captura (los
datos marcados por un asterisco de color rojo (*) son obligatorios). Ver anexo 1 para una mayor
referencia de las categorias y subcategorias consideradas en el SATIC.

Grupo Dato Dato esperado

Explosion de Insumos Categoria* La clasificacion general del o
los trabajadores de acuerdo a
su especialidad dentro de la
obra. Esta caja de seleccién es
utilizada como filtro de la caja
de seleccién Subcategoria, ya
qgue de no hacerlo, el SATIC

desplegaria demasiadas
opciones.
Subcategoria* La clasificacion del o los

trabajadores de acuerdo a su
especialidad dentro de la obra
y correspondiente a su
categoria general previamente
seleccionada.

14



[ Instituto Mexicano del Seguro Social
b Sistema de Afiliacion de Trabajadores de la Industria de la Construccion
SATIC 10

IN& Manual de Usuaric

Cantidad de Jornadas* El nUmero de jornadas que se
estima sean ocupadas durante
toda la obra para la categoria
correspondiente.

Salario Diario* Es el pago hecho en efectivo
por cuota diaria para la
categoria correspondiente.

Factor de salario real* Incluye las prestaciones de la
Ley Federal del Trabajo y las
tasas impositivas de la Ley del
Seguro Social y de la Ley del
Infonavit.

Salario base de cotizacion* Es el salario base de
cotizacién que corresponde al
o los trabajadores de acuerdo
a la clasificacion de Ila
categoria de su trabajo en la
obra

Formulario de Explosion de insumos

1. Ingrese al formulario los datos solicitados. Le sugerimos revisar la informacién capturada, con el objeto de
evitar el envio de datos imprecisos a la base de datos, ya que una vez almacenada la informacion en
ésta, no podran ser corregidos.
2. Seleccione el bot6n “Continuar™.

| Cosficiante de Dizs Pagados sobre Diss Laborados ]

Coeficiente DP/DL : 100/115

| Explosién de Insumes ]

‘ EN LA EXPLOSION DE INSUMOS SE DEBE CONSIDERAR EL TOTAL DE LA MANO DE OBRA INCLUYENDO LA SUBCONTRATADA. |

Categoria* | OFICIALES v Subcategeria*| --SELECCIONE UNA OFCION-- v
Cantidad de Jornadas*|--SELECCIONE UNA OPCIGN--
" |;PecnEs
Salarie Diario* |y panTe
Factor de Salario Real* | AYUDANTES CALIFICADOS
, OFICIALES
salaé:;i'::zfé:f OFICIALES CALIFICADOS
OPERADORES
SUPERVISORES

Factor
SrbEiariE c?m’ ?:::: s;:nn p,fsja:::;h UTmTie
Real
* AGUADOR 25 100 125 1.2 26.56 2,174
@ AYUDANTE DE MECANICO TORNERO 22 &3 52 1.2 55.13 1,200.86
TOTAL 3,474.86

velver Cancelar Guardar

Registro de Explosion de Insumos.-Captura de la mano de obra en la Explosion de Insumos

3. Ingrese al formulario los datos solicitados.
4. Seleccione el botén “Agregar™.

El SATIC agregara la categoria ingresada en la explosiébn de insumos asociada con la obra
seleccionada. Repita los pasos 1 y 2 tantas veces como categorias se requiera ingresar. Al concluir

5. Presione el botén “Guardar”.
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con la captura de las categorias:

Edicion de las categorias en la Explosion de Insumos

Una vez capturadas las categorias, el SATIC permite llevar a cabo su edicion, (siempre y cuando
continle ubicado en el formulario de registro de Explosion de Insumos), con el objeto de corregir
algun tipo de imprecisién.

1. Seleccione la categoria que desea modificar, presionando el botén izquierdo del ratén en la categoria que

corresponda

2. Seleccionar el botén “Quitar”.

3. Ingrese nuevamente los datos de la categoria, como se describi6 en “Registro de Mano
de Obra para la Explosién de Insumos”.

4. Seleccionar el botén “Guardar”.

| Explosién de Insumos |

| EN LA EXPLOSION DE INSUMOS SE DEBE CONSIDERAR EL TOTAL DE LA MANO DE OBRA INCLUYENDO LA SUBECONTRATADA. |

Categoria® | --SELECCIONE UNA OPCION-- W Subcategoria® | --SELECCIONE UNA OPCION-- w
Cantidad de Jornadas™

Salario Diario™

- Cantidad de Lo Salario Base de -
0 Subcategoria Jornad Salario Diario Cotizacion Salario PfJornada Importe
O OFICIAL PLOMERC 100 83 88.84 70.83 7.083
O AYUDANTE DE YESERO 53 &0 £2.71 50 2,750 /\
q Quitar V
['-;'cl';er] [ Cancelar ] [ Guardar ]

Registro de Explosion de Insumos.-Edicién de categorias en la Explosién de Insumos

Una vez ingresados todos los campos seleccionar “Guardar”. Al seleccionar “Guardar” la
informacion capturada en el formulario de Registro de Obra, el sistema lleva a cabo una validacion
de los datos. En caso de que la informacion capturada no cumpla con alguna de las reglas de
validacion, el SATIC mostrara en la parte superior izquierda en rojo un mensaje con el contenido
de errores y no almacenara la informacién capturada en la base de datos.

A continuacién se muestran algunos ejemplos de mensajes de error que pueden suscitarse al
momento de registrar su obra (recuerde que los datos en color rojo, descritos con anterioridad, son
obligatorios en el llenado del formulario de Registro de Obra).

Mensaje de error Solucion
Calle es un campo requerido Capture la calle del domicilio donde se localice la obra.
Cadigo postal debera ser numérico y de cinco Ha capturado un cdédigo postal que SATIC considera
posiciones incompleto. Ingrese nuevamente el dato correcto.
Entidad Federativa es un campo obligatorio Le ha faltado seleccionar la entidad federativa. Seleccione la

entidad federativa correcta.

- . Ha seleccionado una fecha posterior a la que seleccioné en
Fecha de Inicio de Obra no puede ser posterior a p q

el
la fecha de término campo de Fecha de Término. Corrija la fecha que sea
incorrecta.
) ) . No ha seleccionado un tipo de obra. Seleccione el tipo de
Tipo de obra es un campo obligatorio obra que

corresponde a la obra que va a realizar.
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Cuadro ejemplo de mensajes de error

El usuario debera corregir los errores notificados por el sistema. Una vez corregidos y seleccionado
el botén de “Guardar” se desplegara la pantalla correspondiente a la explosién de insumos.

[earmienta ¥ Eauiss 233,000

of
o522

| Subcontratos

Total

Resumen del Presupuesto

Costo Directo 395,222

s50,000|
Total| 445,222

Costos Indirectos, Utilidad y Financiamienl to |

Coeficiente de Dias Pagados sobre Dias Laborados

Coeficiente DP/DL:100/115

Explosién de Insumos

EN LA EXPLOSION DE INSUMOS SE DEBE CONSIDERAR EL TOTAL DE LA MANG DE OBRA INCLUYENDO LA

Windows Internet Explorer

Categoria®| -
Cantidad de Jornadas'
Salario Diario*
Factor de Salario Real”
salario Base de |

B occione uita opcion.-

P} st seguro que los datos capturados son los correctos?
\',j iDesea enviar esta Informacion al IM557

Coaneeter ) [

Pantalla de explosion de insumos.- Guardar

Acuse de Recibo del Aviso de Registro de Obra

Una vez que los datos capturados en el formulario de Registro de Obra y de la explosion de
insumos son validos de acuerdo a las reglas del SATIC, la informacion es almacenada en la base
de datos, se notifica al usuario la accién correspondiente y el Sistema genera lo siguiente:

1. El acuse de recibo correspondiente y
2. Un numero de registro Unico, que identifica su obra ante el sistema y que es necesario para el
resto de los trdmites de registro o0 avisos que realice relacionados con la obra registrada

(preferentemente obtenga una copia impresa de su acuse de recibo, por medio de los pasos
descritos a continuacion).
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Sistema de Afiliacion de Trabajadores de
la Industria de la Construccion (SATIC)

Menu ”Delg.:”BAJA CALIFORNIA MORTE ||5ub|:|e|g.:HENSENADA ” C. JESUS EMRIQUE RAMOS COTA

Fegistra de Obra # La Explosién de Insumos de Mano de Obra fue registrada exitosamente.
Relacion de Trabajadores |jus
R.F.C. 1000 C.ULR.P.

Razdn Social : Registro Patronal
Domicilio Fiscal : MORELOS
Correo Elactrénico : Cédigo Postal : 0

Entidad Federativa : HIDALGO Municipio o Delegacidn : TEPEAPULCO

7

Fecha Actual : JUEVES 168 DE SEPTIEMBRE DE 2008
Ndmero de Registro de Obra : 200202030013
Lugar de Registro : ENSENADA

Acuse de recibo.-Aviso de Registro de Obra

SATIC permite obtener una copia impresa del acuse de recibo.

1. Seleccione el botén Imprimir.

2. Internet Explorer desplegard la caja de didlogo de Impresion. Seleccione la impresora
correcta y tamafio de papel carta (en caso de ser necesario).

3. Seleccione el boton Aceptar.

.

@ INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

ACUSE DE RECIBO DEL AVISO DE REGISTRO DE OBRA

Fecha y hora: 18 de septiembre de 2008, 17:41
hs.

Subdelegacion ENSENADA de la Delegacion BAJA CALIFORNIA NORTE en BAJA CALIFORNIA NORTE del Instituto
Mexicano del Seguro Social.

WILERIDO HHEisemiy
Registro Patronal: S

Con esta fecha se recibio el Aviso de Registro de Obra presentade por Usted mediante firma electrénica, en sustitucion
de la autdgrafa y con el mismeo valor probatorio.

La informacian es recibida en cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 12 del Reglamento del Seguro Social
Obligatorio para los Trabajadores de la Construccion por Obra o Tiempo Determinado, publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 22 de noviembre del afio 1985 y reformado por Decretos publicados en el Diario Oficial de la
Federacion de fechas 29 de enero de 1998 y 4 de marzo de 2008, del cual se acusa de recibo con los siguientes datos:

Acuse de recibo.-Aviso de Registro de Obra en formato de impresion
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Procedimiento para Guardar sus Acuses de Recibo

El SATIC emite acuses de recibo por cada actividad que usted lleve a cabo. Cuando SATIC
despliega el mensaje de “registro exitoso”, es el momento de obtener una copia impresa del acuse
de recibo y, en caso de considerarlo pertinente, guardar una copia en su computadora.

Cuando SATIC muestre en una ventana nueva, dentro de una seccién de la aplicacion Acrobat
Reader el acuse de recibo en formato de impresién, (imagen “Aviso de Registro de Obra en
formato de impresion”), éste se encuentra listo para guardarlo en su computadora si asi lo desea.

Seleccione el mend Archivo.
Seleccione la opcién Guardar como.
Seleccione la ubicacién dentro del disco duro de su computadora en la que desea almacenar la copia de su
acuse de recibo.
4. En el campo Nombre ingrese un nombre de archivo representativo, que le permita recordar con facilidad el
contenido del mismo.
5. Seleccione el boton Guardar o Save.

N

Se sugiere que lleve a cabo esta actividad por cada acuse de recibo que sea emitido por el
SATIC en el transcurso de una sesioén de trabajo.

Registro de Obra Subcontratada

Se han realizado adecuaciones al SATIC para permitir el registro de obras subcontratadas, para
aquellos casos en que el contratista principal o duefio de la obra present6 el formato AFIL-15 0 no
registro la obra y por tanto no se cuenta con nimero de registro de la obra de la obra principal. De
tal forma que en esta Ultima versién es posible realizar el Registro de la Obra Subcontratada, sin el
requerimiento de que el subcontratista ingrese el nimero de registro de obra correspondiente a
la obra principal. Para ello debera acudir a la Subdelegacién que corresponda al domicilio de la
obra con la mayor informacion que tenga de la obra principal para proceder a su pre-registro.

En el menu principal del SATIC realice lo siguiente:

Coloque el ratén en la opciéon Registro de Obra.
SATIC despliega las opciones de Registro de Obra.
Seleccione la opcién Registro de Obra Subcontratada.

Sistema de Afiliacion de Trabajadores de
la Industria de la Construccion (SATIC)

Meni Delg.: AGLASCALIENTES Subdelg.:|SUBDELEGACION NORTE MARIA ZEMEN DIAZ ZARAGOZA

Relacidn de Trabajadores Registro de Obra Subcontratada i C.ULR.P. :
| RERAEENRIRERIRNE
"DESARROLLO 5.4, DE

I £E GRDOREZ NI

Obras Mo Registradas Registra de Incidencia de Obra | Registro Patronal £/

Cambiar Contrasefia Huella de Autenticidad
Lodigo Postal : 36730

Consulta de Chra del Patrd : )
onsufta de Cbrs del Hatron | GUANAIUATD Municipio o Delegacion : SALAMANGA

Canceladdn de Subcontratacidn
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Registro de Obra Subcontratada

4. El SATIC solicita ingrese el registro patronal del subcontratista que realiza el registro de obra subcontratada

Sisterna de Afiliacion de Trabajadores de
la Industria de la Construccion (SATIC)

Mend ||De|g.:||AGUASCALIENTES ||5llbl‘le|g.:”SUBDELEGACION NORTE || JORGE LUIS
Registro de Obra
— —
i 3 Busci
Cambiar Contrasefia || Tz Fatrme —=ta0

Registro de Obra Subcontratada.- Captura del registro patronal

5. A continuacion el SATIC le solicita ingrese el Nimero de Registro de Obra Principal, dato que ha sido
generado por el sistema en el momento en el que el contratista principal o duefio de la obra registré la obra

6. Ingresar el nUmero de Registro de Obra Principal y

7. Presione el boton “Continuar”

I Regijstro de SubContratacion - Windows Internet Explorer

Sistema de Afiliacion de Trabajadores de
la Industria de la Construccion (SATIC)

Mend Hn.:m.:“-mmuuma ”Subdelg.:”CIUDAD VICTORIA || CP MARTHA ALEJANDRA SEGURA CASTILLO
Registre de Obra

Datos del Patrén

Relacitn de Trabajaderes R.F.C. C.U.R-P. : 000000 0

00000000030000000000

Qbras Ho Registradas Razén Social : Registro Patronal @

Cambizar Contrasefiz
Domicilio Fiscal : MORELDS

Correo Electrénico : Cadigo Postal : 47300
Entidad Federativa : JALISCO Municipio o Delegacién : JAMAY

Nimero de Registro de Obra Principal*— | [_centinuar

Registrar por concepto : (3) Afil-15 [ Conbrabizts omizo de registro

Registro patronal del contratista) | [(Buscar |

Registro de Obra Subcontratada.- Captura de datos de la obra principal por el subcontratista

Registro de Explosion de Insumos
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Para concluir el tramite del registro de obra subcontratada es preciso registrar la informacién de la
explosiéon de insumos incluyendo la de la mano de obra. Ver el procedimiento descrito en la
seccién de registro de obra.

Acuse de Recibo del Aviso de Registro de Obra Subcontratada

Una vez que los datos capturados en el formulario de Registro de Obra Subcontratada y de la
explosiéon de insumos son validos de acuerdo a las reglas del SATIC, la informacién es
almacenada en la base de datos, el Sistema desplegara el mensaje “La Explosion de Insumos de
Mano de Obra fue registrada exitosamente” y genera lo siguiente:

1. El acuse de recibo correspondiente y

2. Un ndmero de registro Unico, que identifica su obra ante el sistema y que es necesario
para el resto de los tramites de registro o avisos que realice relacionados con la obra
registrada. (preferentemente obtenga una copia impresa de su acuse de recibo, por medio
de los pasos descritos a continuacion).

Sistema de Afiliacion de Trabajadores de
la Industria de la Construccién (SATIC)

Menu Delg.: BA1A CALIFORMIA NORTE Subdelg.: EMSENADA C. JESUS EMRIQUE RAMOS COTA

gistro de Obra @ L= Explosién de Insurnos de Mano de Obra fue registrada exitosarmente.

toz dal Patrén

lacion de Trabajadores
R.F-C. :kiXCIRNKINNERS C.ULR.P.;

Razén Social (HIHEIIIEINLE Registro Patronal :
Domicilio Fiscal : PORFIRIO DIAZ 103 MK
Correo Electrénico : tédigo Postal : 72270
Entidad Federativa : PUEEL# Municipio o Delegacién : PUEBLA NORTE

Acuse de recibo del registro de Obra

g

Fecha Actual : JUEVES 18 DE SEPTIEMBRE DE 2008
Namero de Registro de Obra : 200802030014
Lugar de Registro : ENSENADA

Acuse de recibo.-Aviso de Registro de Obra Subcontratada

SATIC permite obtener una copia impresa del acuse de recibo.

-

Seleccione el boton Imprimir.

2. Internet Explorer desplegara la caja de didlogo de Impresién. Seleccione la impresora
correcta y tamafio de papel carta (en caso de ser necesario).

3. Seleccione el boton Aceptar.
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i
E INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

ACUSE DE RECIBO DEL AVISO DE REGISTRO DE OBRA
Presentado por el Subcontratista

Fecha y hora: 18 de septiembre de 2008, 17:52
hs.

Subdelegacion ENSENADA de la Delegacion BAJA CALIFORNIA NORTE en BAJA CALIFORNIA NORTE del Instituto
Mexicano del Seguro Social

Registro Patronal:

Con esta fecha se recibio el Aviso de Registro de Obra Subcontratada presentado por Usted mediante firma electronica,
en sustitucion de la autdgrafa y con el mismo valor probatorio.

La informacién es recibida en cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 12 del Reglamento del Seguro Social
Obligatorio para los Trabajadores de la Construccion por Obra o Tiempo Determinado, publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 22 de noviembre del afio 1985, reformado por Decretos publicados en el Diario Oficial de la Federacion
de fechas 29 de enero de 1998 y 4 de marzo de 2008, del cual se acusa recibo con los siguientes datos

Acuse de recibo.-Aviso de Registro de Obra Subcontratada en formato de impresion
Si desea guardar una copia del acuse de recibo en el disco duro de la computadora (o cualquier

otro medio de almacenamiento magnético u 6ptico), siga los pasos descritos en el “Procedimiento
para guardar sus acuses de recibo”.

Registro de incidencia de obra

El SATIC tiene contemplado el registro de las siguientes incidencias de obra:
Terminacion.

Suspension.

Reanudacion.
Cancelacion.

Para llevar a cabo el registro de una incidencia, debera ejecutar los siguientes pasos:

1. Seleccionar la opcién “Registro de Incidencia de Obra”, del menu “Registro de Obra”.

Sistema de Afiliacion de Trabajadores de
la Industria de la Construccion (SATIC)

Menu DEIg.:”BAJA CALIFORNIA NORTE }Subdelg.:! ENSEMADA H <, JESUS EMRIQUE RAMOS COTA

Fegistra de Obra Registro de Obra

Relacion de Trabajadores |Registro de Obra Subcontratada

Registro de Incidencia de Obra

Registro de Incidencia de Obra

2. Seleccionar la obra para la cual se desea ingresar una incidencia de obra, utilizando el ratén
3. Seleccione el botén “Continuar™.
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Sistema de Afiliacion de Trabajadores de

la Industria de la Construccién (SATIC)

Menu ”Delg.:”BAJA CALIFORMIA NORTE HSubdeIg.:”ENSENADA H €. JESUS ENRIQUE RAMOS COTA
Registro de Gbra
Datos del Patrén
Relacion de Trabajadores P o e s
Razdn Social HIRIIITHIN Registro Patronal : [
Domicilio Fiscal : MORELGS 52" HH
Correo Electrénico : tédigo Postal : 0
Entidad Federativa : HIDALGO Municipio o Delegacién : TEFEAPLLCC

Lista de Obras Activas para Incidencias

| NofegObra  fechadelmido  FechadeTémino  Ubicscn

O 200202020010 0170772008 1z/11/2008 FELIPE ANGELES S0, FRANCISCO I MADERSD
O 200802030012 091172007 06/01/2009 BOLIVAR 20, AZCAPOTZALCO
O 200802030013 06092005 16/0%/ 2009 MANZANO 20 13, RADISON

Oano
C[_centinuar ))

Registro de Incidencia de Obra

El SATIC desplegara el formulario para el registro de la incidencia de obra. Los campos se
encuentran agrupados de acuerdo a la siguiente lista, (los datos marcados por un asterisco de
color rojo (*) son obligatorios):

Grupo Dato Dato esperado

Datos del Aviso de
Incidencia de Obra

Tipo de Incidencia* Seleccionar el tipo de
incidencia que se presente a lo
largo del proceso constructivo.

Fecha de la Incidencia* Dia, mes y afio en que se
presenta la incidencia.

Fecha de Recepcion de El sistema seleccionara la

Formato* fecha calendario en que se
recibe el aviso de incidencia
de obra.

Formulario de datos del aviso de incidencia de obra
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Menu ”Delg.:HBAJA CALIFORMIA MORTE

”Subdelg . :”E MEEMADA

. JESUS ENRIQUE RAMOS COTA

R.F.C.:

Registro de Obra
Relacion d= Trabajadores
Razdn Social

Domicilio Fiscal

Comreo Electrénico :

£ MR e
tMORELOE 52 CENTRO

oo C.U.R.P.

Registro Patronal

Cédigo Postal

<IEEEEEEEEEx

0

Entidad Federativa : HIDALGC Municipio o Delegacién : TEPEAPULCO
Datos de la Obra
Nimero de Registro de Obra: 200202030013
Ubicacidn de la Obra: MANZANO 20 13, RADISON
Cédigo Postal: 90000 Entidad Federativa: BAJA CALIFORNIA MORTE
Municipio o Delegacién Politica: ENSENADA BC Delegacién: BAJA CALIFORNIA MORTE
Subdelegacién: ENSENADA Tipo de Obra: PAVIMENTACION - URBANIZACIGN

Fase de Construccién:

Datos del Avizo de Incidencia de Obra

Tipo de Incidencia * | ]
Fecha de la Incidencia *

Fecha de Recepcién de
Formato *

Cancelar Guardar

Datos del aviso de incidencia de la obra

4. Ingrese al formulario los datos solicitados. Le sugerimos revisar la informacion capturada, con el objeto de

evitar el envio de datos imprecisos a la base de datos, ya que una vez almacenada la informacién en ésta,
no podran ser corregidos.

5. Seleccione el botén “Guardar™.

Acuse de recibo de Aviso de Incidencia

Una vez que ha sido guardada la informacion en la base de datos del SATIC, el Sistema
desplegara el mensaje “La incidencia ha sido registrada exitosamente” y se genera el acuse de
recibo correspondiente.
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Manu |pelg.[eata cavtFormia noRTE |subdelg.o EnsEnapa I €. JESUS ENRIGQUE RAMOS COTA
Registra de Obra 8 LaIncidencia ha sido registrada sxitosamente.
et g e -]
R.F.C. 2000 C.U.R.P.:
Razdn Social KT Registro Patronal : (EHNGINN
Domicilio Fiscal : MORELOS 52 CENTRO
Correo Electrénico : Cédigo Postal : 0
Entidad Faderativa s HIDALGD Municipio o Delagacién : TEPEARULC O

g

Nimero de Registro de Dbra : 2008020200132

Lugar de Registro : ENSENADA
Fecha Actual y Hora : 12 DENSEPTIEMBRE DE/2008, 18:14 HS,

S e =
Fecha de la Incidencia *

Fecha de Recepcién de
Formato *

Cancelar Guardar

Acuse de recibo.-Aviso de Incidencia

SATIC permite obtener una copia impresa del acuse de recibo.

1. Seleccione el boton Imprimir.

2. Internet Explorer desplegara la caja de didlogo de Impresion. Seleccione la impresora
correcta y tamafio de papel carta (en caso de ser necesario).

3. Seleccione el boton Aceptar.

o

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

ACUSE DE RECIBO DEL AVISO DE INCIDENCIA

Fecha y hora:18 de septiembre de 2008, 18:14 hs.

Subdelegacion IMSS: ENSENADA

Estimado Patron o Representante Legal:
La informacién registrada con fecha y hora de presentacion, fue recibida y esta en proceso de validacion.
El presente acuse de recibo con sello digital , son incorporados y protegidos en los sistemas del IMSS, de conformidad

con los Lineamientos de Proteccion de datos personales y con las diferentes disposiciones fiscales y legales de
confidencialidad y proteccion a los mismos. A fin de ejercer las facultades conferidas a la autoridad fiscal.

DATOS DEL PATRON

Nombre o Razon Social: ’WILFRIDO RUIZ CHAVEZ I

Acuse de recibo.-Aviso de Incidencia de Obra en formato de impresion
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Si desea guardar una copia del acuse de recibo en el disco duro de la computadora (o cualquier
otro medio de almacenamiento magnético u 6ptico), siga los pasos descritos en el “Procedimiento
para guardar sus acuses de recibo”.

Consulta de Obra del Patron

Entre las adecuaciones y mejoras realizadas al SATIC se encuentra la posibilidad de realizar
consultas de las obras de un registro patronal a fin de realizar un andlisis tanto a nivel patrén como
de alguna de las obras especificas registradas bajo un mismo patron.

1. Seleccione la opciéon Consulta de obras del patrén del mend Registro de Obra
2. Capture el registro patronal a buscar
3. Presione el boton “Buscar”

Sistema de Afiliacion de Trabajadores de
la Industria de la Construccion (SATIC)

Delg.:“TAMAULIPAS ”Snbl‘lelg.:”CIUDAD VICTORIA || CP MARTHA ALEJANDRA SEGURA C

e i |

Relacidn de Trabajadores |Registro de Obra Subcontratada
i i Buscar
Obras Mo Registradas Registre de Incidencia de Obra (=i i

Consulta de Obra del Patrén

Cancelacién de Subcontratacién

Pantalla principal.- Consulta de obra del patrén

El SATIC despliega el listado de obras relacionadas con el registro patronal.

oo e e |

HDelg.:”DELEGAC[ON SUR [D.F.) ‘|Su|]dE|g.:|‘SUBDELEGACION SAN AMGEL ” CAMDIDO WALENCTA CASTILLY

Datos del Patrén

R.F.C. 2 KXKKEKERK C.ULR.P. :

Razdn Social ¢ R Registro Patronal sUHIHLINE

Domicilio Fiscal : INSUR GENTES HIIIERRRRxcx

Cotreo Electrinico @ cCédigo Postal : 1030
Entidad Federativa : DISTRITO FEDERAL Municipio o Delegacion : Z2O0MA POSTAL 18
Lista de Obras Activas para el Patrdn
O 200240010016 MUEWA Z&d4 3, GUADALIIPE INSURGENTES
O 200840010015 111,1
O 200840010013 111,1
O 200240010012 MUEWA 164 3, GPE [NSLURGENTES

Continuar

Pantalla de listado de obras activas del patron
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El SATIC despliega el menu de acciones que se pueden realizar, siendo éstas las siguientes:
- Reimpresion de acuse de recibo de registro de obra
- Reimpresion de acuse de recibo de incidencia de obra
- Reimpresion de acuse de recibo de cancelacion de subcontratacion
- Reimpresién de acuse de recibo de relacién de trabajadores
- Reporte de Informacién de Obra.
- Reporte de relacion de Trabajadores.
- Reporte de Incidencia de Obra.

Datos del Patrdn

OOCoCCO0

[velver ] [ Aceptar

Seleccién de la opcidn relacionada con la consulta del patrén

A continuacién se desplegara una pantalla que le indicara que e archivo en formato *.pdf esta
disponible
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”Delg.:”DELEGACION SUR (DWF.) ”Subdelg.:”SUBDELEGACION SAM AMGEL ” CAMDIDO WALEMCIA CASTILLOC

R.F.C. : EEECCERNERREE T C.U.R.P. :
Ra acial - anistro Pabronal s
e Descarga de archivo
Correo El pdigo Postal : 1030
Entidad F{ ¢Desea abiir o guardar este archivo? Delegacién : ZONA POSTAL 18

Elija la opcidn deseada

Mombre:  Acuse de Recibo Registro de Obra, pdf
Mimero de Registy /i Tipe: Adobe Acrobat 7.0 Document, 23.4 KB
De: 11.254.14,152

Abrir H Guardar ]I Cancelar

Loz archivos procedentes de Internet pueden ser dtiles, pero
@ algunos archivos pueden dafiar potencialmente su equipo. 5ino

confia en el origen, no abra ni guarde este archivo. ;Cudl es el
riesgo?

Pantalla de solicitud de guardar archivo en formato pdf

Cancelacion de subcontratacion

El SATIC permite realizar la cancelacion de subcontratacién de las obras de un registro patronal.

1. Seleccione la opciéon Cancelacién de subcontrataciéon del ment Registro de Obra
2. Capture el registro patronal a buscar
3. Presione el boton “Buscar”

Sistema de Afiliacion de Trabajadores de
la Industria de la Construccion (SATIC)

Mena Delg| 'TﬁMAULIDAS ”5|| blldg.:HCIUDAD VICTORIA || CP MARTHA ALEJANDRA SEGURA

Registro de Obra Registro de Obra

Relzcién d= Trabajadores |Registro d= Obra Subcontratads

Obras Mo Registradas Registro de Incidenciz de Obra

Cambizar Contrazefz Huellz d= Autenticidad

Consulta de Obra del Patrén

Cancelacion de Subcontratacion

Pantalla de Cancelacién de subcontratacion

El sistema desplegara el listado de obras activas de dicho registro patronal
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I Continuar

Cancelacion de subcontratacion.- Listado de obras activas del patron

Datos del Patron

Datos de la obra subcontratada que se cancela
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Windows Internet Explorer;

) ZEstd seguro que los datos capturadaos son los correctos?
Desea enviar esta Informacion al IM357

(Guardar ] |

Pantalla de aviso sobre el envio de la informacién de la obra subcontratada que se cancela

Aparecera una pantalla que le indicara que la cancelacién fue exitosa

[Ltmerimir ]

Pantalla de acuse de recibo del aviso de cancelacion de la obra subcontratada
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%

=P

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

ACUSE DE RECIBO DEL AVISO DE CANCELACION DE OBRA SUBCONTRATADA
Presentado por el Contratista

Fecha y hora: 16 de febrero de 2009, 20:31 hs

Subdelegacion CIUDAD VICTORIA de la Delegacion TAMAULIPAS en TAMAULIPAS del Instituto Mexicano del
Seguro Social.

FEEEERRRRRRRRRRRRRR AR AR AR AR AN

Reg istro Patronal: WrmRere:

Numero de Registro de Obra: 200829040030

Con esta fecha se recibid el Aviso de Cancelacion de Obra Subcontratada, con la siguiente informacion

Datos de la subcontratacion que se canceld
Nombre, denominacion o razén social del patrén o sujeto obligado | Registro de la obra

Acuse de recibo.-Aviso de de recibo del aviso de cancelacién de la obra subcontratada

Procedimiento para guardar sus acuses de recibo

El SATIC emite acuses de recibo por cada actividad que usted lleve a cabo. Cuando SATIC
despliega el mensaje de “registro exitoso”, es el momento de obtener una copia impresa del acuse
de recibo y, en caso de considerarlo pertinente, guardar una copia en su computadora.

Cuando SATIC muestre en una ventana nueva, dentro de una seccién de la aplicacion Acrobat
Reader el acuse de recibo en formato de impresion, (imagen “Aviso de Registro de Obra en
formato de impresion”), éste se encuentra listo para guardarlo en su computadora si asi lo desea.

1. Seleccione el mena Archivo.

2. Seleccione la opcién Guardar como.

3. Seleccione la ubicacién dentro del disco duro de su computadora en la que desea almacenar la copia de su
acuse de recibo.

4. En el campo Nombre ingrese un nombre de archivo representativo, que le permita recordar con facilidad el
contenido del mismo.

5. Seleccione el boton Guardar o Save.

Se sugiere que lleve a cabo esta actividad por cada acuse de recibo que sea emitido por el
SATIC en el transcurso de una sesién de trabajo.

Relacién de trabajadores

Para ingresar la relacion mensual de trabajadores (requerida para su presentacion de forma
bimestral), el SATIC provee un formato de Excel preestablecido para la carga de la informacion,
mismo que debe ser previamente descargado desde el mismo SATIC. La relacién bimestral a
presentar por el contratista principal no debe incluir a los trabajadores de los subcontratistas. La
relacion de estos trabajadores deberd ser registrada por cada uno de los subcontratistas.
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Al seleccionar la opcion “Registro de trabajadores”, el SATIC solicita se ingrese el Nimero de Registro
Patronal del patron.

2. Ingrese el dato solicitado.
3. Presione el botén “Buscar”

Sistema de Afiliacion de Trabajadores de
la Industria de la Construccién (SATIC)

||De|g.:”'I'AMAU LIPAS

||S||b|ie|g.:||CIUDAD VICTORIA || CP MARTHA ALEJANDRA SEGURA CASTILLO

Registro P

Pantalla Relacién de trabajadores

El SATIC muestra las obras que han sido registradas con ese Registro Patronal.

Sistema de Afiliacion de Trabajadores de
la Industria de la Construccion (SATIC)

Menu ”Delg.:”AGUASCAL]ENTES ‘|Subde|g.:”SUBDELEGACION MORTE H

JORGE LUIS ESPARZA MARIN
Regiztro de Obra
Datos del Patrén
Relacion de Trabajadores R.E.C. :000

Razén Social : LEEEKEEEEEERREE:
Domicilio Fiscal : MORELOS 52 CENTRO

C.U.R.P.:
Registro Patronal S

Cotreo Electrinico @ codigo Postal : 0

Entidad Federativa : HIDALGO Municipio o Delegacién : TEPEAPULC O

| Lista de Obras

O 200802030010 FELIPE AMGELES 50, FRANCISCO I MADERC
O 200802030012 BOLIVAR 20, AZCAPOTZALCO

O 200802030013 MANZANGD 20 13, RADISON

@ 200201010010 DURAZMO 15, VALLADOLID

Envio de la relacion mensual de trabajadores

Seleccione la obra correspondiente a la Relacion de trabajadores que desea cargar en el sistema, haciendo click
sobre el botén que aparece al lado izquierdo de la obra correspondiente
2. Seleccione el botén “Continuar”

A continuacion el SATIC desplegara una pantalla con los datos de obra
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3. Seleccione “Descargar”

”Delg.:HAGUASCALIENTES ||5ubde|g.:|‘SUBDELEGACION NORTE H JORGE LUIS ESPARZA MARIN

v

jadores

LERESEHS LELINKKRERR .

Datos de la Obra

Mro. Reg. Obra : 200201010010
Ubicacidn : DURAZHO 15, WALLADOLID

Plantillas de Relacién de Trabajadoras

Descargar formato base de Reladidn de Trabajadores
Plantilla Inicial : | (CExaminar. .

Pantalla de descarga de plantilla de relacion de trabajadores

El sistema inicia la descarga del formato para la captura de la relacién de trabajadores (archivo en
formato de Microsoft Excel). Cuando Internet Explorar ha concluido la descarga del archivo, solicita
al usuario instruccion para saber el destino que debe darle al archivo:

- Abrir.-El archivo descargado (relacion de trabajadores), se abre en una instancia de Excel.

- Guardar.-Internet Explorer presenta la caja de dialogo para guardar el archivo en una carpeta en
su computadora. Debera seleccionar la ubicaciéon en donde se guardara el archivo para posteriormente
acceder a el para poder abrirlo.

- Cancelar.-Ignora la descarga del archivo.

NOTA: Le sugerimos que guarde el archivo descargado y que le asigne un nombre significativo,
dentro de una carpeta de facil localizacion dentro de su disco duro.

de wrhives !jl C.P, VERDRICA NINETTE MEORD LOW|
Maunas srchives cusden duiar iy suca. Tils iymaciin del sesven. mhs

v s i et 5,0 b

18 [ scie e ki

Borehs e Acha  rasein T b
Ipadamerrver  Hog e clicds o0 Memestbsed
e fLE= AT L

(Ue0e3 Sr o dr2Ane & QLA 8 U SQUPC
abit | [Guwan | Corco | v

¥ Fregnler e artes i ol o Vo s anhisy

Pl il ;| Esawnaar | Satie

Envio de la relacion mensual de trabajadores
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Una vez que cuente con el archivo “RelaciénTrabajadores.xls” (Nombre predefinido. Si usted
Asigné otro nombre al archivo descargado al momento de guardarlo en su disco duro, sustituya
“RelaciénTrabajadores.xIs” por el nombre de archivo que utilizd), dispéngase a capturar la relacion
de trabajadores:

En caso de haber seleccionado Guardar:

Ubique el archivo “RelaciénTrabajadores.xIs” dentro de la carpeta donde los guardé en

el paso anterior.

Pulse dos veces con el botén izquierdo del ratén sobre el nombre del archivo. Microsoft Excel abrira el
archivo.

4. Seleccione la obra correspondiente a la Relacion de trabajadores que desea cargar en el sistema con el botén
izquierdo del ratén de la obra correspondiente.
5. Seleccione el boton “Continuar”.

C3 - A

A B | [53 [5] | E [F] ~
1
| 2 | Nimero Nombre NSS Dias Trabajados por mes
3 1
| 4 | 2
| 5 | 3
| 5 | 4
| | S
| 9 | 15}
| 9 | 7
| 10| g
| 11 9
|12 | 10
13 11
| 14 | 12
| 15 | 13
| 16 | 14
|17 | 15
| 18 | 18
| 19 | 17
| 20 | 18
| 21| 12
| 22 | 20
| 23 | 21
| 24 | 22
| 25 | 23
| 26 | 24
| 27 | 25
| 28 | 26
| 29 | 27
| 20 | 28
| 31| 28
| 32 | 30
| 33 | il
34 3z
35 33 ~
4 4 » »[\RelacionTrabajadores / I< 2
&] & Zona desconocida

Envio de la relacion mensual de trabajadores
El archivo de Excel contiene una estructura predefinida, la cual es validada por el SATIC para
realizar la carga de la relacién de trabajadores, por lo que no debera ser alterada en el orden 6
presentacion de los campos. Utilice esta plantilla tal cual fue descargada.

La plantilla de captura requiere el ingreso de los siguientes datos:

Nombre del dato Observaciones

Nombre Capture el nombre completo del trabajador. Es indistinta la
precedencia de apellidos y nombres, sin embargo se le sugiere
mantener consistencia en el listado de los trabajadores

NSS Anotar | Numero de Seguridad Social completo seguido sin
espacios, guiones, diagonales o cualquier otro caracter
Dias trabajados por mes Numérico entre 1y 31

Todos los datos son requeridos.
Al concluir el llenado de la plantilla de la relacién de trabajadores:

Seleccione con el botén izquierdo de Mouse en “Examinar™.

Ubique el archivo “RelacionTrabajadores.xlIs” (o el nombre que Ud. le haya dado).
Pulse el botén “Aceptar™.

Seleccione el botén “Subir”.
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Una vez que se registré toda la informacion de la plantilla, el SATIC solicita confirmacién por parte

del usuario. Si esta de acuerdo con los datos ingresados.

10. Pulse el botén “Confirmar”.

SATIC despliega la confirmacién del registro de los datos ingresados.

= Sus Rolacones de Trabaladores han sido Ingresadas exkosamente

RF.C.0 ALR.P.
P s Suneial 3 Mﬁhp&-du_
Domicilio Fiecal 1 CALZADA $AH TFIDRO &0 FRACT THDURTRIAL §
LoFren FIRCTANICS @ Cialign Postal
Entidad Faderativa : DISTRITO FEDERAL Municipio o Delegacién : ZONA POSTAL 16

Acura du ingrase du Ralacidén du Trak sisderss
¢

Fecha Actual 1 LUMES 26 DE AZOSTO DE 2008
Niimars de Hegistro da Ubea 1200829110001
Lugar de Registro i SUBDELEGACION HORTE

Imgrimic

Acuse de recibo.-Registro de la Relacién Mensual de Trabajadores

SATIC permite obtener una copia impresa del acuse de recibo.

1. Seleccione el botén Imprimir.

2. Internet Explorer desplegara la caja de didlogo de Impresion. Seleccione la
correcta y tamafio de papel carta (en caso de ser necesario).

3. Seleccione el boton Aceptar.

impresora

8-

ﬂ HETMUTO METICANO DEL SESURQ SOCIAL
r BECUACADY BOUDARADMD 80041

en BEI Nl LiO eSS

ELBEEGIIN
CEISERED S0a3.
©. e b Obigmo, Fardo Repmszrint Lgd -

L5 0N QRS BN USEE BN I BTH § R4S B PAUERBIAAMEILIES, (6 BN ¥ B2 BN
procmecae imadn,

B pr=mnie aore de mcbo on oHs digibl sdo deemine oue o §30r gk ke por B, en
AMpITERDS £ SIgEIones GUE B EEEE H tu s W, sEg.rd EhT 8 Hlmm =l
Sogun Soil Oblgek po I Tbdalons Ot ko Corshusin por 08w o TEmes bekmirmo,
PUBMTI0 BT ST DENIG ORIE CF 18 ISOEMG0N B 2 6F FOWEMre 06 &% 195, FETmEo for DEcse bn
bl end Do Oidal iz la Federeddnde b S e e de 1555 « de mano de 0B 7 los
aues 2 Ircomoeel s 1 Rrokgle enlo & bmas &l DD, de ohftmidsl 0 o Uremienls e
FroBodine cabe preoaes 1 on i SR (EpacTer ok yinae: de oriterdden ¢
prodeaiinde 1 misms, & mo.ems 8 b pecea Lo e o 22 I Ley 6d BrguroBodd . A T
e mercer L WLl MEs COMBAGN 3 I8 B O,

DATOM CE: PATRON

TanE e & P
R,

i Pummopc © 1
= s : Dol
[ i
s.-.-\. i i ey B, g merman
e

Acuse de recibo.-Registro de la Relacion Mensual de Trabajadores formato de impresion

Si desea guardar una copia del acuse de recibo en el disco duro de la computadora (o cualquier
otro medio de almacenamiento magnético u 6ptico), siga los pasos descritos en el “Procedimiento
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para guardar sus acuses de recibo”.

Obras no registradas

Actualmente el SATIC le permite consultar las obras pre-registradas por informacién de terceros
(subcontratistas, actividades de deteccién o suministradas por autoridades).

1. Seleccione la opcién Obras no registradas del menu principal
2. Capture el registro patronal a buscar
3. Presione el boton “Buscar”

nsulta de Obras por Fuentes Externas - Windows Internet Explorer

& http:ff11,254,170,53: 10200 satic/buscarObraFuentesE xternas, do?method=start v

Sistema de Afiliacion de Trabajadores de
la Industria de la Construccion (SATIC)

Mend Delg.:”TAMAULIDAS ‘Fnhdelg.:”CIUDAD VICTORIA ” CP MARTHA ALEJANDRA SEGURA CASTILLO

Datos de la Obra

Registro d= Obra ‘

Relacién de Trabajadores

[Obras No Registradas  |Consulta de Obras por Fuentes.

“en* (7] subcontratista () Fuente Externa () Detaccign
!

bra () publica Oprivada

Czmbizr Contrasefiz

Cédigo Postal

Entidad Federativa --TODOS-- * | Municipio o Delegacién Politica --TODOS-- hd
Delegacién: TAMALLIPAS Subdelegacién: CIUDAD VICTORIA

Pantalla del menu principal.- Obras no registradas

Los campos marcados con * son de captura obligatoria

Origen* Indica la fuente de la que se obtiene la
informacion de la obra no registrada
Subcontratista Informacion proporcionada por el

subcontratista sobre la obra de
construccién no registrada

Fuente externa Captura de datos obtenidos a través de las
diferentes fuentes externas al Instituto
Deteccion Informacién  recabada mediante las

acciones de deteccion y recorridos
realizados en las delegaciones

Clase de obra Publica o privada | Tipo de obra de construccion. Este campo
se activara en los casos en los cuales el
campo anterior se seleccione la opcion
Fuente externa o Deteccion

Cadigo postal El namero del cédigo postal
correspondiente al domicilio de la obra.
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Entidad federativa Seleccionar de la lista desplegable Ila
entidad federativa correspondiente

Municipio o delegacidn politica Lista desplegable correspondiente a la
entidad federativa seleccionada en el
campo anterior

Datos de la obra
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Anexo 1: Categorias y Subcategorias consideradas en el SATIC

Categorias

Subcategorias

Pedn

Pedn de albaiiileria

Aguador

Banderero

Ayudante

Ayudante

Ayudante de Albaiiileria

Ayudante de Carpintero de Obra Negra

Ayudante de Instalacién

Ayudante de Fierrero

Ayudante de Azulejero

Ayudante de Yesero

Ayudante de Pintor

Ayudante de Herrero

Ayudante de Operador

Ayudante de Eléctrico

Ayudante de Plomero

Ayudante de Mosaiquero

Ayudante de Pastero

Ayudante de Carpintero de Banco

Ayudante de Vidriero

Ayudante de Aluminero

Ayudante de Topdgrafo

Ayudante de Tubero

Ayudante de Cantero

Ayudante de Radi6logo

Ayudante de Jardinero

Ayudante de Perforador (chango)

Ayudante de Piso

Ayudante de Aforador

Ayudantes Calificados

Ayudante Clase A

Ayudante de Soldador

Ayudante de Mecénico Tornero

Ayudante de Barretero

Ayudante de Laboratorista

Oficiales

Oficial Albafiil

Carpintero Obra Negra

Fierrero de primera

Fierrero Obra Negra

Oficial Azulejero

Oficial Yesero

Pintor

Herrero en Taller

Herrero de campo

Soldador

Oficial Electricista

Oficial Plomero

Mosaiquero

Pastero

Carpintero de Banco

Poblador de explosivos

Tubero de primera
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Tubero de segunda

Talador

Jardineria

Oficial Auxiliar Instalaciones

Barretero

Maniobrista Moto Bomba

Cadenero

Aucxiliar de topégrafo

Tomador de Tiempo

Checador de Materiales

Oficiales Calificados

Albafiil Especializado

Cantero para Restauracion

Ebanista de Muebles

Aluminero

Soldador de Primera

Mecanico de Primera

Mecéanico Automotriz

Eléctrico en Instalaciones

Herrero en Campo

Eléctrico de Baja Tension

Eléctrico de Alta tension

Oficial Electromecéanico

Técnico Embobinador "A"

Técnico Embobinador "B"

Técnico en Gamagrafiado

Maniobrista

Plomero Calificado

Oficial Vidriero

Colocador

Cerrajero

Operadores

Operador de Planta de Segunda

Operador de Planta de Primera

Operador de Vibrador

Operador de Bomba

Operador de Revolvedora de 1/2 saco

Operador de Revolvedora de 1 saco

Operador de Revolvedora de 2 saco

Operador de Malacate

Operador de Equipo Ligero

Operador de Equipo Menor

Operador de Equipo Medio

Operador de Equipo Mayor

Operador de la. p/equipos mayores

Operador de 1a. p/equipos medios

Operador de 1a. p/equipos menores

Operador 22 p/equipos mayores

Operador de Vehiculo Mediano

Operador de Vehiculo Pesado

Operador de Maquinaria Pesada

Operador de Pulidora

Operador de Cortadora

Operador de Pistola de aire

Operador de Buldézer
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Chofer de Primera

Chofer de Segunda

Chofer de Camion

Chofer de Camioneta con Grua

Chofer. Op Vehiculo con Grua

Operador de Draga

Operador de Trascabo Neumético con Oruga

Operador de registro eléctrico

Capitan de Draga

Oficial de Tripulacién

Perforador

Aforador de pozo

Tripulante

Buzo

Supervisores

Cabo

Cabo de Ayudantes

Cabo de Oficios

Cabo de Perforacion.

Cabo de explosivos

Cabo de Electromecanico

Sobrestante en General

Bodeguero

Velador

Jefe de pozo

Jefe de aforo

Jefe Maniobrista

Auxiliar de Ingeniero

Maestro de Obra

Encargado de Planta
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